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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE

ALE ADMINISTRATIEI

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

PUBLICE CENTRALE

ORDIN
pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
si al documentelor scolare gestionate de unltaglle de nvatamant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 3.844/2016

In temeiul prevederilor art. 6 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarite si completarile ulterioare,
in baza prevederilor art. 12 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 26/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului

Educatiei Nalionale, cu modificérile ulterioare,

ministrul educatiei nationale emite prezentul ordin.

Art. |, — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de fnvatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale
si cercetdrii stiintifice nr. 3.844/20186, publicat in Monitorul Oficial
al Roméniel, Partea |, nr. 411 din 31 mai 2016, se modifica dup4
cum urmeaza:

1. La articolul 5, alineatu! (4) se modific
urmatorul cuprins: 3

«(4) Este interzis sa se faca stersaturi, razuiri ' operire cu
pasta corectoare, p!astlﬁeri prescurtdri

$i va avea

2. La articolul 6 “ali

urmatorul cuprins:
J7) Actele de studii

nu se indica acea

3. La artlco[u
urmadtorul cuprins:
{7) Aclele de studii completate si nendlcate din cauza decesului
titularului pot fi efliberate sofuluifsoliei, precum si unui membru al
familiei — ascendent sau descendent de gradul | si Il — titularului
decedat, Tn baza unei cereri aprobate de inspectoratul gcolar,
Tnsotitd de copia conforma cu originalul a certificatului de deces si
de o declaralie notariala pe propria réspundere privind motivele
invocate pentru ridicarea actului de studii.”
4. La articolul 36, alineatul (3).se modifica- i
urmatorul cuprins

originalul, se arhive
5. Articolul 37 s
JArt, 37— (1) ] _
actului de studii original eliberat, in baza unei cereri scrise a

solicitantului, unitatea de invaldmant care a-eliberat .actul. - -
‘de -studii». .Urmeaza numele si prenumele, in clar, ale

respecliv elibereaza un duplicat al acestuia, fntocmit pe baza
documentelor afiate in arhiva unitdtii de invatdmant din care
rezultd situalia scolara a solicitantului.

(2) Cererea de eliberare a duplicatului este insofitd de
urmdtoarele acte, care se arhiveaza cu termen de pastrare de
100 de ani la inspectoratul scolar, iar copiile certificate «conform
cu originalul» |a unitatea de Invatdmant:

a) declaratia notariald/consulara, data de titularul actului, in
care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru
identificare, imprejurdrile in care actul original a fost pierdut,
precum si alte precizari care sa confirme disparitia actului de
studii respectiv. Se va face in mod obligatoriu urméatoarea

riin actele....

urmatorul cuprins:

mentiune: «actul de studii original nu a fost I4sat gajigarantie la
0 1nst|tut:e de stat sau particulara, din {ara sau din strainatate, Si
nu a fost Instréinat cu buna §tiinia altei persoane fizice sau
juridicen»;

b) dovada publicarii pierderii sau furtului actului de studii in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lil-a;

¢) capie conformé u originalul dupa certificatul de nastere/
caséatorie; 4 ;

2 duplicatului, in urma
téamant.”
modificd si va avea

studii, Tnir-un spatiu
Isd cu cerneald rosie:
i eh‘berat conform
din, .
(denumirea institulieiforganului care a aprobal
eliberarea duplicatului)
Confirmam autenticitatea datelor cuprinse n prezentul act
de studii» Urmeazd numele si prenumele, in clar, ale
directorului gi secretarului unitati de invatamant emitente.”
39, alineatul (2) se modifica si va avea

itii poartd menpunea
t conform aprobarii

)
Confirmdm autenticitatea datelor cuprinse In prezentul act

directorului si secretarului unitatii de invatdmant emitente.”

8. La articolul 43, litera g) se modifica i va avea
urmatorul cuprins:

4} certificatul de nastere in copie conforma cu originalul;”.

9. Articolul 46 se modificd si va avea urmatorul cuprins:

JArt. 46, — Pe baza analizei actelor prezentate, inspectoratul
scolar nominalizeaza o unitate de invatdmant cu acelasi nivel
de pregdtire, cu domeniu identic/faseminétor, in vederea
eliberérii duplicatului solicitat, Duplicatele actelor eliberate in
aceste condifii poarta mentiunea scrisa cu cereald rosie: «A
fost eliberat conform aprobarii inspectoratului gcolar al

i
i
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judetului/municipiului Bucuresti nr. ........ din data ........... 7 pe
baza reconstituirii situatiei scolare de la .......... R
(denumirea fostei unitati)

Confirmam valabilitatea datelor cuprinse in prezentul act de
studii». Urmeaza numele si prenumele, in clar, ale directorului si
secretarului unitatii de invatamant emitente.”

10. Articolul 47 se modifica §i va avea urmatorul cuprins:

JArt. 47. — (1) Formularele actelor de studii completate
gresit, cu sgtersaturi, addugdri, cu stampild aplicatad
necorespunzator, partial distruse sau pronuntat deteriorate,
eliberate sau neeliberate, se anuleaza cu aprobarea conducerii
unitatit de invatdmant, prin scrierea cu cerneald rosie, pe toata
diagonala imprimatului, a cuvantului <ANULAT», atat pe actul
care urmeaza sa fie anulat, cat si pe matcé/cotor.

(2) Mentiunea respeclivé, scrisé cu cerneald rosie, se face si
in Reglstru! unic de evidenta a formularelor actelor de studii.

(3) In cazurile prevazute la alin. (1), conducerile unitatilor de
invatdmant dispun completarea altor formulare
corespunzatoare, astfel;

a) act original, in cazul In care actul anulat nu a fost elibarat,
se afld in carnet si unitatea de invatadmant pastreaza aceleasi
elemente de identificare: denumirea, stampila, semnafura
persoanelor indicate pe lipizat; ‘

b) duplicat, in cazul in care actul original a fost e!sberat sise
constatd imposibilitatea de a se completa 1
formular de act original. In acest caz, cererea ¢
duplicatului este insofit i :

completate pat‘tial fard
neeliberate, sau in care

Bucuresti, 25 iunie 2018.
Nr. 4.005.

elemente de identificare (denumirea, stampila, semnatura
persoanelor indicate pe tipizat), cu aprobarea scrisa a consiliului
de administrafie a inspectoratului gcolar in baza documentelor
justificative transmise de cétre unitatea de inva{amant, se
procedeaza dupa cum urmeaza:

a) pentru actele de studii comp]etate partial, fara fotografie,
se finalizeazd comp!etarea acestora si se aplicd stampila si
timbru sec aflate Tn uz la data completarii;

b) pentru actele de studii necompletate sau completate gresit
§i neeliberate se completeaza fie acte de studii identice/similare
pe care se aplica stampila si timbru sec aflate in uz la data
completarii, fie acte de studii aflate in uz la data eliberarii
aceslora.

(5} Atat pe versoul actelor de studii previzute la alin. (4), cat
si pe color/matca se scrie cu cerneala rosie, in partea de sus,
nota: «Prezentul ....... {act de studii) a fost completat la data de
..... ca urmare a nerespectarii termenului legal de completare.»”

11. La articolul 51, alineatul (2) se modifica §i va avea
urmatorul cuprins:

~(2) Duplicatele actelor eliberate in aceste conditii poarta
scrisd cu cerneald rogie si menliunea; «A fost eliberat
8y care deline arhiva fostei ........ccoveveciiicnrinn, 3,
3 (denumicea fostei unitati)
_enera!é‘-educa;ue timpurie, invatamant
irectia_ generald invaldmant secundar
: rmanenta Directia mmorrtagl Centrul

lplome!or Biroul acte
Educe Nationale,
mant preuniversitar de
erile prezentului ordin.
e pubitcé in Monitorul Oficial al

Art. Il. — Direcli
primar $i gimnazia

nspec!oratele g.éolare §i units
ducla mdeph
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